论文答辩过程详解（对学生）

	序号
	时间点
	步骤
	提交材料
	详细描述

	1
	申请答辩前
	撰写论文
	1、 完成论文撰写后，提交给导师，请导师修改，直至导师认可（包括论文的内容和格式方面）

2、 准备其他答辩所需各类表格。


	参加答辩学生需满足：

1、 满足学分要求：

课程总学分≥30，学位课学分≥19学分；
2021级开始：
课程总学分≥32，学位课学分≥21学分



	2
	答辩前45天左右
	1、 填写培养系统，导师审核
2、 学生向学院邮箱发送报名材料
	1、 学生按照“培养系统填写指南”完成填报工作，包括上传盲审版论文等，经导师审核，完成系统报名。
2、 学生通过邮件提交《论文答辩报名表》；双盲版本论文；《兼职研究生导师登记表》等材料完成报名；
	1、学生申请答辩前，论文必须经导师认真审核，包括内容和格式上都认真修改，符合学院要求后方可申请答辩；

2、答辩申请书中的两个导师意见必须由导师本人起草，不能出现雷同现象。

	3
	答辩前40天左右
	学院进行论文查重
	论文全文查重
	1、 查重比例在10%以下的可进入下一环节
2、 如果论文查重比例在10~20%之间，允许修改一次重新查重；
3、 如果论文查重比例超过20%，则取消本次答辩资格。

	4


	答辩前35天左右


	学院将论文提交评阅人评审
	根据论文方向请两位评阅人对论文进行评审，并出具评阅意见


	1、 两个评阅成绩在“良”或者“良+论文需通过小的修改后可答辩”以上方可获得答辩资格，同时学生要根据评阅人意见对论文进行修改；
2、 如果评阅成绩是“中”及以下或者出现“良+论文需通过大的修改后再评阅”均视作不合格成绩，如果是一个此类成绩可重新邀请第三位评阅人重新评阅，如果累计出现两个不合格成绩，则取消本次答辩资格；
3、评阅工作开始后，评阅成绩会陆续出现在培养系统中，请大家及时关注。

	5
	答辩前7天左右
	提交材料
	1、 论文5本（双盲评审版本---删去导师姓名）：要求蓝色封面装订，双面打印，（二公寓打字社可装订，也可选择其他装订地点）；

2、 二寸照片一张：要求中国图片社全国高校毕业生图像信息采集中心拍照的标准两寸免冠彩色照片，以备办理学位证书使用，同时自己保存同一版本照片电子版，以备答辩后填报网上管理系统时提交。如参加学校统一采集的同学不必再提交。

3、 论文PPT（删去导师姓名）。
	

	5
	答辩当天
	答辩
	在答辩正式开始前半小时到达会场，检查自己的PPT是否能正常打开，如果有问题及时解决（最好能随身携带PPT拷贝）。
	1、 把答辩秘书老师记录的答辩过程中专家提出的问题，带回去整理，并在规定时间将电子版发回给答辩秘书；

2、 在规定时间内填报培养管理及学位管理系统。

	6


	答辩后7--10天左右


	填报培养指导系统
	答辩通过的学生需进行如下工作：

1、 按照答辩委员会提出的修改意见完成论文的修改，同时形成较为详细的修改说明；
2、 把修改说明填写到培养系统指定位置；
	见培养系统填报指南


	7
	答辩后7--10天左右


	填报学位系统及提交学位申请书
	1、填写学位系统中相关内容（基本信息和上传终版论文）。

2、提交学位申请书2份，贴照片，双导师签字，不装订，单面打印
3、提交5本正式版本论文，作者本人和一导师签字

	学位系统填报时间学院会统一通知
填写原则见学位系统填报指南


注：常见问题解答

1、评阅不通过可否参加答辩？

答：累计两位评阅专家不通过的，不能参加本次答辩，如在学制内可在下一学期重新申请答辩；如果学制到期则不能毕业。
2、答辩不通过的同学可否参加答辩？

答：答辩不通过的同学在学制内可以在下一学期重新申请答辩，流程如上。
