中国科学院研究生院计算与通信工程学院

工程硕士研究生结业证书管理办法
（拟定）
为进一步规范学院工程硕士研究生结业证书的管理工作，根据研究生院的有关规定和要求，对我院工程硕士各专业学生取得结业证书的办理做出如下规定：
一、办理对象：
所有完成培养方案规定学分的在职工程硕士，准予结业并可以申请学院结业证书。当年符合条件但未办理结业证书的学生，可在结业后一年内（即第二年五月底）向学院申请补办一次，如毕业超过两年则不予补办。

二、办理时间： 

每年集中办理，办理时间为每年5月底开始收照片、7月份颁证，其它时间概不办理。没有按时交纳照片的学生，学院一律不予编制证书号，不予办理结业证书。

三、办理材料：
学生需提交照片，要求如下：
1、 一张2寸（约35mm*50mm）彩色免冠证件照（红底或蓝底）；

2、 将照片用信封装好，并在信封上注明申请学生的

①姓名  ②学号  ③出生年月  ④身份证号/军官证号  ⑤联系电话
四、办理流程：
1、教学主管教师根据学生获得的学分情况审核确认其毕业资格，提供学分修满的学生名单（姓名、专业方向、学号、总学分数、必修课学分）。
2、学生信息主管教师按照学位办的格式要求提供详细的学生信息（性别、出生日期、身份证号码、入学时间、录取时间），并将上一流程的信息审核后一并列入规定表格中。 
3、由学院指定专人实施办证工作。 

( 一 ) 核对结业学生的个人信息；

( 二 ) 编制证书编号； 

( 三 ) 制证（套打印内芯）； 

( 四 ) 粘贴学生照片； 
    4、证书办理人员核准证书后，填写“中国科学院研究生院专业学位研究生课

程设置简况表”及“中国科学院研究生院研究生拟申领结业证书人员统计表”， 报研究生院学位办审查，经核对确认无误后，在需办理结业证书上盖研究生院证书专用钢印，并交研究生院院办公室统一加盖研究生院红章。
五、结业证书编号规则

结业证书编号共14位，第1位为字母Z，代表专业学位；第2位为各专业学位类型代码，工程硕士为C；第3-7位为培养单位代码，研究生院为80170；第8位为培养单位内部代码，计算学院为A；第9位为攻读学位代码：博士为2 ，硕士为3；第10-11位为办理结业证书年度，如2008年办理则为08；第12-14位为培养单位本年度结业学生顺序号。

例：ZC80170A308001

此编号说明是工程硕士专业学位结业人员，培养单位为研究生院本部计算与通信工程学院，培养层次为硕士，办理结业证书年度为2008年，顺序号为第1。

六、证书的发放与保留
1、学院于结业典礼结束后集中发放结业证书，要求领取人签字。未发完的证书一并收回，由学院专门老师管理。
2、证书的保留期为两年，超过两年不领取的证书，由学院统一废弃处置。
3、学生的结业证书只颁发一次，本人须妥善保存，丢失后不予补办。
七、说明
工程硕士研究生结业证书，是参加工程硕士研究生课程学习合格的证明，是确认持证者学识水平的一种依据，但不是学历或学位的证明。

本办法自公布之日起执行。解释权归计算与通信工程学院。
计算与通信工程学院
二○一○年五月
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